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OBSERVACIGINES: 2'9 EHE 1000

MAT.: APRUEBA NUEVO TEXTO DEL
REGLAMENTO DE USO DEL

FONDO FJO Y DE SU
REPOSICION DEL MINISTERIO
PUBLICO.

CONSIDERANDO:

1°  Que se encuentra vigente el Reglamento de
Uso del Fondo Fijo y de su Reposiciéon del Ministerio Piblico, cuyo texto fue

aprobado por Resolucién FN N° 020/2002, de fecha 31 de enero de 2002.

2°  Que debido a los 1ltimos cambios
experimentados en las Instrucciones para Ejecucion de la Ley de Presupuestos del
Sector Publico, en cuanto al Clasificador de Gastos, del Subtitulo 22 “Bienes y
Servicios de Consumo”, ademas de recoger la experiencia que hasta la fecha se ha
obtenido en la aplicacion y cumplimiento del sefialado Reglamento, se ha estimado
oportuno modificar sus disposiciones con el objeto de contar con un nuevo texto
que permita una mejor y mas expedita gesﬁén del uso del fondo fijo y de su
reposicion por parte de la Fiscalia Nacional, Fiscalias Regionales y Locales de la

Institucion.

3° Que en razén de lo anterior, se han

incorporado, entre otras, las siguientes modificaciones:

- a. Se establece que se entendera por contrataciones de servicios o
compras menores aquellas que permiten el cumplimiento normal de las funciones del

Ministerio Pablico y que por su cuantia, oportunidad y naturaleza sean susceptibles
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de adquirirse mediante dinero en efectivo.
b. Se reemplaza el término “reasignacion” por “reposicion”.

c. Se deroga el articulo 5° debido a la no aplicabilidad a

funcionarios del Ministerio Piblico.

d. Se establece la prohibicién de la contrataciones de servicios o
compras menores mediante el uso del fondo fijo correspondiente a servicios de
movilizacion o transporte originados por una resolucidon de cometido funcionario,

que genere pago de viatico.

e. Se deroga la prohibicion de la contrataciones de servicios o

compras menores mediante el uso del fondo fijo correspondiente a:

- Servicios de fotocopias que pudieren efectuarse a través de los equipos

existentes en la Fiscalia Nacional, Regional o Local, segin corresponda;

- Servicios de movilizacion o transporte originados en actividades diarias, que

pudieren ser pagados a través de viaticos, y

- Servicios de telegrama y franqueo para las fiscalias regionales o fiscalias

locales, siempre que se hubiere celebrado un contrato de transporte de cosas.

f. Se reemplaza clasificacién presupuestaria de gastos homologadas
del clasificador de los afios anteriores al 2004 por las clasificaciones presupuestarias

de gastos del Subtitulo 22 “Bienes y Servicios de Consumo” vigente.

g. Se establece que los fondos fijos seran creados por resolucién
del Director Ejecutivo Nacional para el caso de la Fiscalia Nacional y de los
Directores Ejecutivos Regionales para el caso de las Fiscalias Regionales y Locales

del pais.
h. Se establece limite para la rendicién y reposicion del fondo fijo.

i. Se establece los item y asignaciones que podran utilizar los

fondos fijos de las Fiscalias Locales del pais.
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j. Establece nuevos rangos para la obtenciéon de ofertas segin

tramo de compra o contratacion de servicios:

- Contratacion o compra por un precio inferior a 2 UTM, el funcionario

encargado del fondo fijo no necesitara requerir oferta alguna.

- Contratacion o compra fuere superior a 2 UTM pero no excediere de 5

UTM, el funcionario encargado del fondo debera requerir a lo menos dos ofertas.

4° Que en razéon de lo anteriormente sefialado, y

VISTOS, lo dispuesto por los articulos 13 y 17 letra d) de la Ley N° 19.640.

RESUELVO:

Apruébese el nuevo texto del Reglamento de Uso
del Fondo Fijo y de su Reposicion del Ministerio Pablico que consta del texto que
se adjunta y que reemplaza integramente el texto vigente del mismo Reglamento, y

péngase en vigencia a contar del dia 1° de febrero de 2010.

Anotese y comuniquese.

FISCAL NACIONAL

{r\‘ .
N
\.\/ g
' F/MES/SDS/rap
LN°: No hay.
c.C.:

Director Ejecutivo Nacional

Fiscalias Regionales

Directores Ejecutivos Regionales
Divisiones y Unidades Fiscalia Nacional
Divisién de Contraloria Interna
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REGLAMENTO DE USO DEL FONDO FIJO
Y DE SU REPOSICION *

TITULO |
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°.- Para los efectos del presente Reglamento, actuara por la Division de
Administracion y Finanzas su Gerente o quien éste delegue con autorizacion previa y
escrita del Director Ejecutivo Nacional. Asimismo, actuara por la Unidad de
Administracion y Finanzas su Jefe o quien éste delegue con autorizacion previa y

escrita del Director Ejecutivo Regional.

Articulo 2°.- Para los efectos de lo dispuesto en este Reglamento, se entendera por
contrataciones de servicios o compras menores aquellas que permiten el
cumplimiento normal de las funciones del Ministerio Publico y que por su cuantia,
oportunidad y naturaleza sean susceptibles de adquirirse mediante dinero en

efectivo.

Asimismo, se entendera por consumos basicos los relativos a los servicios

telefénicos y los de suministro de electricidad, gas y agua.

Articulo 3°.- El monto maximo de los fondos fijos previstos en el presente

Reglamento sera de quince (15) Unidades Tributarias Mensuales.

Articulo 4°.- Las cuentas de los gastos realizados mediante los fondos fijos deberan
rendirse cada vez que se requiera su reposicion y en todo caso una vez al mes,

antes del cierre contable respectivo.

Los funcionarios designados a cargo de los fondos fijos deberan, antes del 31
de diciembre de cada afo, rendir cuenta de la ultima reposicion efectuada. En caso

que esta rendicion de cuentas arroje dineros no gastados, los funcionarios

! Texto aprobado por Resolucién FN/MP N° 99 de 25 de enero de 2010.
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designados deberan depositarlos en la cuenta corriente de la Fiscalia Nacional o
Regional, segun el caso. La Divisién de Administracion y Finanzas o la Unidad de
Administracion y Finanzas, segun corresponda, verificara su disponibilidad en la
cuenta corriente y saldara la cuenta contable del fondo fijo, procediendo a su

reposicion en el mes de enero del afio siguiente.
Articulo 5°.- Derogado.

Articulo 6°.- Toda contratacion de servicios 0 compra, efectuada a través de los
fondos fijos, requerira comprobante o boleta que la justifique, sin que sea
indispensable la presentacion de facturas. Los gastos o compras inferiores a una (1)
Unidad Tributaria Mensual, por los cuales no exista obligacion legal de extender
comprobante o boleta, deberan detallarse en planilla que debera visar el funcionario

designado a cargo del fondo.

Articulo 7°.- La Division de Administraciéon y Finanzas o las unidades regionales de
administracién y finanzas, segun el caso, rechazaran, sin expresién de causa, las
rendiciones de cuentas del fondo fijo que no correspondan a contrataciones de
servicios o compras menores. Por ende estaran prohibidas las contrataciones de

servicios o compras menores mediante el uso del fondo fijo correspondiente a:

a) Avisos publicados en diarios, revistas, periddicos u otros medios de prensa

escrita;
b) Suscripciones a diarios, revistas, periddicos u otras publicaciones;

c) Compras de bebidas, comestibles y otros productos similares, tales como
emparedados, frutas, pasteles, chocolates, azucar, cafe, té, galletas, etcétera,
excepto para reuniones con representantes 0 integrantes de entidades u
organizaciones publicas, privadas, de poderes del Estado, o con expertos o

autoridades nacionales o extranjeras;
d) Compras habituales de diarios, revistas, u otras publicaciones periddicas , y

e) Servicios de movilizaciéon o transporte originados por una resolucion de
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cometido funcionario, que genere pago de viatico

Tratdndose de los fondos fijos de la Fiscalia Nacional o de las fiscalias
regionales, la Division de Administracion y Finanzas o las unidades de
administracion y finanzas respectivas, deberan rechazar, ademas, los pagos,
previstos en el item 07 del subtitulo 34 “Servicio de la deuda”, Deuda Flotante del

clasificador presupuestario.

TiTULO Il

DE LOS FONDOS FIJOS DE LA FISCALIA NACIONAL Y DE LAS FISCALIAS
REGIONALES

Articulo 8°.- Los fondos fijos de la Fiscalia Nacional son cantidades
predeterminadas de dinero disponibles en efectivo, que se encuentran a cargo de
funcionarios de la misma y tienen por objeto solventar contrataciones de servicios
y compras menores.

Los gastos que se efectuen para pagar las contrataciones y compras
previstas en el inciso anterior, deberan corresponder a los conceptos
comprendidos en los items del subtitulo 22 “Bienes y Servicios de Consumo”, del
clasificador presupuestario, excepto los considerados en el item 12, asignacion
999 “otros” de Gastos en Bienes y Servicios de Consumo, Otros de peritajes,
gastos asociados a Victimas y Testigos y ADN y los conceptos incluidos en el

articulo 6°.

Articulo 9°.- Los fondos fijos seran creados por resolucion del Director Ejecutivo

Nacional.

La administracién y custodia de cada fondo fijo estardn a cargo de un
funcionario de la Fiscalia Nacional designado mediante resolucion Director Ejecutivo
Nacional. Esta resolucion debera senalar, ademas, los funcionarios subrogantes a
cargo del fondo. El funcionario designado debera rendir a lo menos una vez al mes y
solo podra solicitar la reposiciéon de dicho fondo con un maximo de tres veces al

mes.

01.02.10 3



Articulo 10°.- Los montos imputados a las cuentas presupuestarias respectivas
correspondientes a cada fondo, por separado, no podran exceder mensualmente

cada una de cinco (5) Unidades Tributarias Mensuales.

El monto imputado a la cuenta presupuestaria relativa a pasajes y fletes no

estara sujeto a la limitacién indicada en el inciso anterior.

Articulo 11°.- Para los efectos del registro de la “Obligacién” presupuestaria la
anotacion global debera efectuarse, en forma transitoria, en el item 12, asignaciéon
002, “Gastos menores” o en otra cuenta recurrente que pudiese imputarse el fondo,
con la regulacion mensual a la imputacion correspondiente, una vez efectuada la

rendicion de cuenta.

No obstante lo dispuesto en el inciso anterior, si no fuere posible clasificar un
gasto solventado a través del fondo fijo, aquél debera imputarse en el subtitulo 22,

item 12, asignacion 002.

Articulo 12°.- En las fiscalias regionales se aplicara el procedimiento establecido en
los articulos precedentes, efectuandose las sustituciones correspondientes entre
Director Ejecutivo Nacional por Director Ejecutivo Regional, actuando en lugar de la
Division de Administracion y Finanzas la Unidad de Administracion y Finanzas de la

Fiscalia Regional.

TiTULO 1Nl

DE LOS FONDOS FIJOS DE LAS FISCALIAS LOCALES

Articulo 13°.- Los fondos fijos de las fiscalias locales son cantidades
predeterminadas de dinero disponibles en efectivo, que se encuentran a cargo de
funcionarios de las mismas y tienen por objeto solventar contrataciones de servicios

y compras menores.
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Los gastos que se efectuen para pagar las contrataciones, compras y
consumos previstos en el inciso anterior, deberan corresponder a los siguientes
conceptos comprendidos en los item del subtitulo 22 “Bienes y Servicios de
Consumo” del clasificador presupuestario vigente, excepto los considerados en el
item 12, asignacion 999 “otros” Gastos en Bienes y Servicios de Consumo, Otros

de peritajes, gastos asociados a Victimas y Testigos y ADN.

a) Combustibles y Lubricantes:
- Para vehiculos;
-  Para calefaccién y
- Para otros;
b) Materiales de Uso o Consumo:
- Materiales de Oficina;
- Materiales y utiles de aseo;
- Menajes para oficina, casino y otros;
- Insumos, repuestos y accesorios computacionales;
- Materiales para mantenimiento y reparaciones de

inmuebles;

Repuestos y accesorios para mantenimiento vy

reparacion de vehiculos;

Otros materiales, repuestos y utiles diversos;

Productos elaborados de cuero, caucho y plasticos;
- Otros.

c) Servicios Basicos;
- Electricidad;

Agua;

- Gas;
- Correo.
d) Mantenimiento y Reparaciones:
- Mantenimiento y reparaciones de edificaciones;

- Mantenimiento y reparacion de vehiculos;
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- Mantenimiento y reparacion de mobiliarios y otros;

Mantenimiento y reparacion de maquinas y equipos

de oficina,

Mantenimiento y reparacion de otras maquinarias y
equipos;
- Otros.
e) Servicios Generales;
- Servicio de Aseo;
- Servicio de mantencion de jardines;
- Pasajes, fletes y bodegajes;
- Otros.
f) Arriendos:
- Otros.
9) Otros Gastos en Bienes y servicios de consumo;
- Gastos menores;

- Derechos y tasas.

Articulo 14°.- Los fondos fijos de las fiscalias locales seran creados por resolucion

del Director Ejecutivo Regional.

La administracién y custodia de cada fondo fijo estaran a cargo de un
funcionario de la Fiscalia Local designado mediante resolucion del Director Ejecutivo
Regional. Esta resolucion debera sefalar, ademas, los funcionarios subrogantes a
cargo del fondo fijo, determinar su monto y en caso de considerarse necesario, el
numero de reposiciones mensuales. El funcionario designado debera rendir a lo
menos una vez al mes y solo podra solicitar la reposicion de dicho fondo con un

maximo de tres veces al mes.

Articulo 15°.- Los montos imputados a las cuentas respectivas correspondientes a
cada fondo, por separado, no podran exceder mensualmente cada una de cinco (5)

Unidades Tributarias Mensuales.

Los montos imputados a las cuentas relativas a pasajes y fletes, servicio
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telefonico y suministro de electricidad, gas y agua no estaran sujetas a la limitacién

indicada en el inciso anterior.

El funcionario encargado del fondo fijo debera vincular cada gasto a

una cuenta de imputacion presupuestaria autorizada, que identifique su naturaleza.

Articulo 16°.- Para efectuar una contratacién o compra por un precio inferior a dos
Unidades Tributarias Mensuales, el funcionario encargado del fondo fijo no
necesitara requerir oferta alguna.

Si el precio de la compra o contratacién fuere superior a dos Unidades
Tributarias Mensuales pero no excediere de cinco Unidades Tributarias Mensuales,
el funcionario encargado del fondo debera requerir a lo menos dos ofertas.

En caso de que el funcionario encargado del fondo no pudiere obtener el
numero minimo de ofertas que establecen el inciso anterior del presente articulo,
debera dejar constancia de tal circunstancia, los motivos que la originan y la nébmina

de las propuestas requeridas.

Articulo 17°.- Para los efectos del registro de la “Obligacién” presupuestaria la
anotacion global debera efectuarse, en forma transitoria, en el item 12, asignaciéon
002, “Gastos menores” o en otra cuenta recurrente que pueda imputarse este fondo
con la regulacion mensual a la imputacion correspondiente, una vez efectuada la

rendicion de cuenta.

No obstante lo dispuesto en el inciso anterior, si no fuere posible clasificar un
gasto solventado a través del fondo fijo, aquél debera imputarse en el subtitulo 22,

item 12, asignacién 002.
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